SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSUEKU
PREHRAMBENO-TEHNOLOSKI FAKULTET OSUEK

POSLOVNIK
O RADU ODBORA ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Osijek, sijecanj 2016.



Poslovnik o radu Odbora za izdavacku djelatnost

Na temelju &lanka 7., stavka 3. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti, te clanka 43., stavka 3.
Poslovnika o radu Fakultetskog vije¢a Prehrambeno-tehnoloskog Fakulteta Osijek, a na prijedlog
Odbora za izdavacku djelatnost, Fakultetsko vijece Prehrambeno-tehnoloskog Fakulteta Osijek, na
svojoj IV. redovitoj sjednici, akademske godine 2015./2016., odrianoj dana 28. sijenja 2016.
godine, pod tockom 5. dnevnog reda, donijelo je

POSLOVNIK

O RADU ODBORA ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST

. uvobD

Clanak 1.
Ovim se Poslovnikom poblize ureduje natin rada, sastav i druga pitanja vazna za rad Odbora za
izdavacku djelatnost Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek (u daljnjem tekstu: Odbor).

. SASTAV ODBORA ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 2.

(1) Odbor za izdavaéku djelatnost je stalno radno tijelo Fakultetskog vijeca nadleZno za izdavacku
djelatnost.

(2) Clanovi Odbora biraju se iz redova nastavnika izabranih u znanstveno-nastavno zvanje, a koji su
zaposlenici Fakulteta.

(3) Odbor &ini ukupno pet élanova (predsjednik, zamjenik predsjednika i 3 ¢lana) koje imenuje
Fakultetsko vijece na prijedlog dekana.

(4) Mandat &lanova Odbora traje Cetiri godine i ista osoba moZe biti ponovno imenovana za clana.

Clanak 3.

(1) Mandat &lanova Odbora moZe prestati i prije isteka vremena na koju su imenovani u slucaju
prestanka radnog odnosa na Fakultetu te drugim opravdanim slucajevima (npr. mirovanje
radnog odnosa zbog obavljanja javne sluzbe ili duZnosti).

(2) U sluaju iz stavka 1. ovoga €lanka, na mjesto ¢lana Odbora kojemu prestaje mandat, imenuje
novi ¢lan sukladno odredbama ¢lanka 2. ovog Poslovnika.

(3) Mandat novoimenovanog ¢lana traje do isteka mandata ¢lana na cije mjesto dolazi.

(4) €lanovi Odbora mogu biti privremeno zamijenjeni zbog:

- duZeg bolovanja

- koristenja rodiljnog i roditeljskog dopusta
- koristenja studijske godine

- koristenja studijskog dopusta.

U sluéaju priviemene zamjene &lana Odbora, na njegovo se mjesto imenuje zamjena ¢lana,

sukladno odredbama ¢lanka 2. ovog Poslovnika, i to na vrijeme trajanja opravdanog odsustva.
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L. POSLOVI ODBORA ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 4.
Odbor na sjednicama razmatra sva pitanja koja su osnovom Zakona, Statuta, opcih akata Fakulteta
te odluka Vijec¢a u njegovoj nadleZnosti.

Clanak 5.

Odbor:

(1) razmatra prijedloge zavoda Fakulteta za izdavanje udzbenika i drugih izdanja Fakulteta, a koje
mu svi zainteresirani podnose na Obrascu za predlaganje izdavacke djelatnosti,

(2) predlaZe Fakultetskom vijecu plan izdavacke djelatnosti Fakulteta za sljede¢u kalendarsku
godinu na temelju prikupljenih prijedloga zavoda Fakulteta i/ili pojedinacnih autora,
najkasnije do 31. prosinca tekuce godine,

(3) prati realizaciju godidnjeg plana izdavacke djelatnosti Fakulteta,

(4) podnosi Fakultetskom vije¢u godiSnje izvjeS¢e o broju objavljenih recenziranih internih
skripata/udzbenika/knjiga u prethodnoj akademskoj godini, najkasnije do 31. prosinca tekuce
godine,

(5) izraduje Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Fakulteta (u daljnjem tekstu: Pravilnik) i predlaZe ga
Fakultetskom vijecu na usvajanje,

(6) izraduje Poslovnik o radu Odbora za izdavacku djelatnost Fakulteta (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) i predlaZe ga Fakultetskom vije¢u na usvajanje,

(7) prati provedbu propisanih ¢lanaka Pravilnika i Poslovnika, uofava nedostatke istih, te
temeljem uocenog Fakultetskom vije¢u predlaZe izmjene i dopune Pravilnika i Poslovnika,

(8) razmatra dostavljene prijave za izdavanje publikacije, publikaciju i prijedlog recenzenata te
ukoliko prijedlog usvoji predlaze Fakultetskom vijecu imenovanje recenzenata,

(9) prati provedbu postupka izdavanja publikacija definiranih ¢lankom 11. Pravilnika, te sukladno
proceduri navedenoj u ¢lanku 11. Pravilnika kontaktira s autorima i recenzentima,

(10) predlaze Fakultetskom vije¢u imenovanje dodatnog recenzenta sukladno odredbama ¢lanka
11., stavke 7. i 8. Pravilnika,

(11) razmatra prispjele recenzije te donosi zakljuak kojim se prihvaéa ili odbija zahtjev za
izdavanje publikacije, ili kojim se prosiruje postupak recenzije, sukladno stavki 8., ¢lanka 11.
Pravilnika,

(12) predlaZe Fakultetskom vije¢u donosenje odluke o izdavanju publikacije ili donoSenje odluke o
odbijanju zahtjeva za izdavanje publikacije,

(13) predlaze Fakultetskom vije¢u donosenje odluke kojom se daje suglasnost za izdavanje
publikacije koja se prosljeduje Odboru za izdavatku djelatnost SveuciliSta u Osijeku na daljnji
postupak,

(14) pomaze autoru u kompletiranju dokumentacije koja se prosljeduje Odboru za izdavacku
djelatnost Sveucilista u Osijeku na daljnji postupak,

(15) predlaze Fakultetskom vije¢u dono3enje odluke o odobravanju dotiskivanja istog izdanja
publikacije,

(16) predlaie Dekanu prodajnu cijenu publikacija ¢ije troskove izdanja snosi Fakultet.
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V. SJEDNICE ODBORA

Clanak 6.
(1) Odbor radi na sjednicama.
(2) Sjednicu odbora saziva predsjednik ili njegov zamjenik po osobnoj inicijativi, na osnovi
zaklju¢aka odbora ili na osnovi zakljucka Vijeca.
(3) Sjednicu odbora moZe sazvati i dekan.

Clanak 7.
(1) Sjednica odbora moZe se odrzati ako sjednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja
¢lanova.
(2) Sjednica odbora moZe se odrzati i elektronskim putem.
(3) Sjednicom predsjedava predsjednik ili zamjenik predsjednika odbora.
(4) Odluke na sjednici odbora donose se veéinom glasova nazocnih ¢lanova, ili veinom glasova
nakon elektronskog glasovanja.

Clanak 8.

(1) Sjednici mogu prisustvovati i iznositi svoje misljenje i lanovi Vijeca koji nisu Clanovi odbora, te
osobe koje se pozovu.

(2) Odbor moZe odriavati zajednitke sjednice sa drugim povjerenstvima/odborima i drugim
tijelima Fakulteta radi razmatanja pitanja od zajednickog interesa.

(3) Zajednitku sjednicu sazivaju predsjednici zainteresiranih povjerenstava/odbora ili dekan.

(4) Zajednickoj  sjednici  predsjedava, prema dogovoru, jedan od predsjednika
povjerenstava/odbora ili dekan ako je sazvao sjednicu.

Clanak 9.

(1) Odbor donosi:

- zakljucke i
- prijedloge.

(2) Zakljutkom se rjedavaju pitanja vezana uz provedbu postupka izdavanja publikacije koja je
odbor ovladten razmatrati, ali ne i odlu¢ivati o njima ve¢ ih prosljeduje na odlucivanje
Fakultetskom vijecu.

(3) Prijedlozima se zakljuéci odbora prosljeduju na odlucivanje Fakultetskom vijecu.

(4) Navedene akte Odbora potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika.

Clanak 10.
Po zakljuéenju rasprave o pojedinoj toZki dnevnoga reda, predsjedavajuci sukladno prijedliogu
dnevnog reda kao i iznijetim prijedlozima na raspravi, formulira sadrzaj zakljucka ili prijedloga o
kojem ce se glasovati.

Clanak 11.
(1) Kada odbor podnosi izvijei¢e Fakultetskom vijecu, tada je.izvjestitelj predsjednik ili zamjenik
predsjednika odbora.
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(2) lzvjestitelj odbora mozZe uskratiti izja$njenje Fakultetskom vijeéu samo o pitanjima o kojima
odbor nije zauzeo stav ili dao svoje misljenje.

Clanak 12.
Odbor vodi zapisnik o radu na svojim sjednicama.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nain na koji je donesen Poslovnik.

Clanak 14.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta.

KLASA: 003-05/16-02/01
URBROJ: 2158-82-12-16-02

Poslovnik o radu Odbora za izdavacku djelatnost objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 28.
sije€nja 2016. te je stupio na snagu dana 4. veljage 2016.



