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Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek, na svojoj III. redovitoj sjednici, akademska godina
2023./2024., odrzanoj dana 21. prosinca 2023. godine, donijelo je pod tockom 5. dnevnog reda,
sljedeci

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom Prehrambeno-tehnoloskog
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........

(u daljnjem tekstu: Zakon) i Statutom Prehrambeno-tehnoloSkog fakulteta Osijek (u daljnjem
tekstu: Statut).

Clanak 2.

1) Knjiznica je posebna ustrojbena jedinica i1 namijenjena je potrebama nastave,
znanstvenoistrazivackog i stru¢nog rada, kao i unaprjedenju prakse u podrucju Biotehnickih
Znanosti.

2) Knjiznica je po svojoj vrsti visokoSkolska knjiznica. Fakultetski knjizni¢ni sustav sa svojim

........

cey e

Clanak 3.
Knjiznica djeluje pod nazivom ,,KnjiZnica Prehrambeno-tehnoloSkog fakulteta Osijek®.

Clanak 4.
Sjediste Knjiznice istovjetno je sjediStu Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek (u daljnjem
tekstu: Fakultet) 1 nalazi se u Osijeku, Franje Kuhaca 18.

Clanak 5.
Knjiznica ima pecat okruglog oblika u sredistu kojeg je natpis KNJIZNICA OSIJEK, a uz rub
natpis PREHRAMBENO-TEHNOLOSKI FAKULTET OSIJEK.

Clanak 6.
Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduju se Pravilnikom o ustrojstvu radnih
mjesta Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek.

I1. KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 7.
1) Knjiznica obavlja svoje poslove u skladu sa Zakonom, prema utvrdenim Standardima za
visokoSkolske, sveuciliSne 1 znanstvene knjiznice (NN br. 81/22.) (u daljnjem tekstu:
Standardi) i1 preporukama medunarodnih stru¢nih tijela.
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2) Knjiznicna djelatnost obuhvaca: informacijsku 1 obrazovnu wulogu 1 potporu
znanstvenoistrazivackoj djelatnosti. Temeljni poslovi i1 usluge za obavljanje djelatnosti su:
izgradnja knjizni¢nih zbirki u analognom 1 digitalnom obliku, sukladno smjernicama za
izgradnju 1 upravljanje knjizni¢nim fondom koje trebaju utvrditi svrhu, opseg i sadrzaj
kataloga uz primjenu bibliografskih standarda i formata; pruzanje informacijskih usluga;
pracenje znanstvene produktivnosti mati¢ne institucije; bibliometrijske 1 druge metrijske
analize 1 usluge; umrezavanje u knjizni¢ni sustav Republike Hrvatske; osiguranje javne
zajednici 1 zainteresiranim istrazivacima.

3) Knjiznice korisnicima osiguravaju pristup i koriStenje informacija te edukaciju putem
razlicitih referentnih i drugih obrazovnih usluga: pruzanje informacijsko-referalnih usluga;
usmjeravanje i upucivanje korisnika, ponajprije studenata, znanstveno-nastavnog osoblja i
znanstvenog osoblja za koriStenje knjiznice i1 informacijskih izvora; sudjelovanje u
nastavno-obrazovnoj djelatnosti mati¢ne ustanove na svim razinama; izvodenje razlicitih
vrsta edukacijskih programa za korisnike knjiznice u okviru plana rada i u organizaciji
knjiznice; oblikovanje 1 provodenje programa informacijskog opismenjavanja koji su
namijenjeni studentima, znanstveno-nastavnom osoblju i znanstvenom osoblju te drugim
zainteresiranim korisnicima.

Clanak 8.
misijom i vizijom Fakulteta kao 1 izvjeStavati o rezultatima svoga rada Fakultet 1 nadleznu mati¢nu
sluzbu, koriste¢i se podacima iz Sustava jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih
podataka o poslovanju knjiZznica pri Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu.

III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
Clanak 9.
KnjiZnica ima voditelja 1 Knjizni¢ni odbor.

Clanak 10.
Sukladno Statutu, voditelja KnjiZznice imenuje dekan Fakulteta na mandat od tri (3) godine, s tim da
imenovana osoba mora ispunjavati uvjete sukladno Zakonu 1 Pravilniku o ustrojstvu radnih mjesta
Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek. Ista osoba moZe biti ponovo imenovana za voditelja
KnjiZnice.

Clanak 11.
Knjizni¢ni odbor ima tri (3) ¢lana. Dva ¢lana imenuje dekan iz reda nastavnika, a tre¢i €lan je
voditelj Knjiznice. Clanovi Odbora imenuju se na mandat od tri (3) godine.

Clanak 12.
1) Knjizni¢ni odbor odlucuje o svim pitanjima znacajnim za rad KnjiZnice, a posebno:
- utvrduje plan rada Knjiznice i brine za njegovo izvrSenje
- utvrduje pravila ponaSanja u prostorima Knjiznice
- predlaze donoSenje Pravilnika o radu knjiZnice
- predlaze mjere za razvoj 1 unaprjedenje rada Knjiznice
- predlaze glavne smjernice nabavne politike Knjiznice



- predlaze dekanu nabavu inozemne literature
- predlaze dekanu nabavu domace literature za potrebe znanstvenog rada
- predlaze otpis knjizni¢ne grade te
- poduzima i druge aktivnosti od znacaja za rad Knjiznice.
2) Poslove iz stavka 1. ovoga clanka, Knjizni¢ni odbor obavlja na sjednicama. Sjednice
Knjiznice. Materijale za dnevni red sjednice Odbora priprema voditelj Knjiznice u dogovoru
s predsjednikom Odbora.

IV. NABAVA I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.
1) Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, zamjenom i poklonima.
se podnosi pisanim putem uz potpis predlagatelja i potpune bibliografske podatke.
Temeljem primljenih prijedloga voditelj Knjiznice, uz suglasnost Odbora i odobrenje
3) Nabava stru¢ne i znanstvene literature obavlja se na slijede¢i nacin:
1. pisani zahtjev za nabavu, potpisan od predmetnog nastavnika, dostavlja se
2. Knjizni¢ni odbor daje misljenje o zahtjevu i prosljeduje ga dekanu na potpis
odobreni zahtjev za nabavu prosljeduje se voditelju Knjiznice radi realizacije nabave
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koriStenje.

Clanak 14.
Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sve knjige ¢iji je izdavac Fakultet (5 besplatnih primjeraka)

- primjerak doktorskog rada obranjen na Fakultetu (tiskani 1 elektronicki oblik)

- primjerak doktorskog rada nastavnika Fakulteta obranjenog na drugim visokim uciliStima
(tiskani 1 elektronicki oblik)

- primjerak zavrSnog, diplomskog 1 specijalistickog rada obranjenog na Fakultetu (tiskani 1
elektronicki oblik).

Clanak 15.
UdZbenike, priru¢nike i skripte, koji su na popisu obvezne literature sukladno studijskom programu
1 Izvedbenom planu nastave pojedinog studija, Knjiznica nabavlja u postotku koji odgovara 20 %
upisanih studenata na pojedinom studiju, a dopunsku literaturu i obveznu literaturu za doktorski
studij 1 sveucili$ni specijalistic¢ki studij u najmanje dva (2) primjerka.

Clanak 16.
Narudzbe inozemne literature Knjiznica realizira po potrebi. Sve zahtjeve za nabavom inozemne
literature razmatra Knjizni¢ni odbor 1 predlaze dekanu popis literature za nabavu.



Clanak 17.
Ukoliko Knjiznica zaprimi ponudu kojom se literatura poklanja Fakultetu, voditelj Knjiznice daje
misljenje o prihvatu ponude i o tome obavjeStava dekana Fakulteta. Sve poslove oko dobave i
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Clanak 18.
Knjiznica obavlja zamjenu fakultetskih publikacija s fakultetskim i specijaliziranim knjiZznicama te
ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu. Za potrebe zamjene mogu se nabavljati 1 publikacije
drugih izdavaca.

Clanak 19.
Sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet. Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju
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Zakonu. Prijedlog 1 plan provedbe revizije daje Knjizni¢ni odbor, a odobrava dekan Fakulteta.

Clanak 21.
1) Knjiznica vodi odgovarajué¢e Knjige inventara u koje obvezno upisuje sve knjige i Casopise,
kao 1 ostali knjizni¢ni fond. Knjige inventara su temeljni dokument za procjenu materijalne
vrijednosti Knjiznice koju vodi Ured za financijsko — racunovodstvene poslove Fakulteta.
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3) Svaka knjizni¢na jedinica u knjizni¢nom fondu mora biti obiljezena pecatom Knjiznice i
inventarnim brojem.

4) Korisnicka racunala Knjiznice namijenjena su za izradu pisanih radova, pretrazivanje
kataloga 1 ostalih podataka dostupnih putem racunala, a isklju¢ivo u svrhu studija 1
znanstveno-istrazivackog rada.

V. KORISTENJE GRADE I PROSTORA KNJIZNICE

Clanak 22.
KnjiZnica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima vode¢i racuna o zastiti privatnosti
osobnih podataka prema propisima koji ureduju tu gradu.

Clanak 23.
1) Usluge Knjiznice prvenstveno koriste studenti, nastavnici, suradnici te ostali zaposlenici 1
vanjski suradnici Fakulteta.
2) Studenti Fakulteta koriste usluge KnjiZnice uz predocenje studentske iskaznice kao dodatne
evidencijske isprave.
3) Ostali korisnici koriste usluge Knjiznice uz predoCenje osobne iskaznice ili sluZbenog
dokumenta sa slikom.

Clanak 24.
1) Pravila koriStenja knjizni¢ne grade:



2)

1y

2)

1. znanstvene i stru¢ne monografije, udzbenike, zavrSne, diplomske, magistarske 1
specijalisticke radove te doktorske radove mogu posudivati samo zaposlenici i
studenti Fakulteta.

2. Ne posuduje se:

- referentna literatura (rjecnici, enciklopedije, leksikoni, priru¢nici, atlasi itd.)

- Casopisi

- izuzetno vrijedne knjige koje su posebno oznafene. Kategoriju izuzetno
vrijedne knjige utvrduje voditelj Knjiznice

- posljednji primjerak knjizni¢ne jedinice pojedinog naslova
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IV

sukladno ¢lanku 25., stavku 1., tocki 1. ovog Pravilnika.

Clanak 26.

Nastavnici i1 suradnici mogu posuditi najviSe dvadeset (20) svezaka i zadrzati gradu prema potrebi u
nastavnom procesu, a najduze jednu akademsku godinu.

2)

3)

1)

3)
4)
S)

6)

2)

Clanak 27.

........
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¢lanka.

Posudbu je moguce jednom produziti ukoliko Knjiznica ima na raspolaganju drugi primjerak
istog djela.

KnjiZnicu, o ¢emu ¢e Knjiznica izdati Potvrdu.

Student koji provodi dio studija na Fakultetu u okviru programa mobilnosti duzan je po
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prostorima Knjiznice, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo koristenja usluga
Knjiznice.
Odluku o prestanku prava na koristenje usluga KnjiZznice donosi Knjizni¢ni odbor.
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4) Korisnik u cijelosti snosi troskove popravka oSte¢enog primjerka. U slucaju tezeg oStecenja,
korisnik je duzan podmiriti punu vrijednost oSte¢enog primjerka.

5) U slucaju gubitka knjige, korisnik je duzan nabaviti knjigu istog naslova u roku od mjesec
dana ili platiti vrijednost knjige.

Clanak 30.
1) Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad potrebna knjizni¢na grada iz drugih
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Clanak 31.
1) Nastavnici, suradnici 1 zaposlenici Fakulteta duzni su, prilikom odlaska u mirovinu ili
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2) Podatke o prestanku radnog odnosa i umirovljenju zaposlenika Fakulteta, Knjiznici
dostavlja Ured za kadrovske poslove.

Clanak 32.
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1znose.

Clanak 33.
Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen Pravilnik.

Clanak 34.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o radu knjiznice od 27.
veljace 2023. godine.

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploc¢i Fakulteta.

KLASA: 011-01/23-01/01
URBROJ: 2158-82-01-23-59
DEKAN

prof. dr. sc. Jurislav Babi¢

Pravilnik o radu knjiZznice objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 21. prosinca 2023. godine te
je stupio na snagu dana 2023. godine.




